
تفاصᘭل الوظᘭفة 

كامل نوع الدوام :

سيكون مسؤولاً عن أمن المكتب تحت اشراف مدير المكتب .

المهام الأساسᘭة :
• توفير الأمن والاستقرار وبيئة مستقرة آمنة للموظفين

• مراقبة الموقع
• ملاحظة إشارات الجريمة والفوضى

• التحقيق أثناء وجود الاضطرابات والمشاكل
• العمل بشكل قانوني للدفاع عن الممتلكات العامة والخاصة

• حماية أصول وممتلكات ومرافق المبنى

المؤهلات / المهارات الفنᘭة:

 شهادة  الدراسة الإعدادية أو ثانوية عامة أو ما يعادلها كحد أعلى

مهارات التعامل مع الآخᗫᖁن والتواصل والت سيق:
• الانضباط في المواعيد. 

•  التركيز والمنطقية في التفكير. 
•  اللباقة في الحديث وبشاشة الوجه.

• حسن الاستماع والفهم وإدراك المواقف بوعي وتركيز. 
•  القدرة على مواجهة المواقف الصعبة والحرجة بحكمة.

ملخص عن الوظᘭفة :

مكان العمل:

مدير المكتب و مدير قسم اللوجستي  المدير المباشر:

سوريا / تل ابيض

1    عدد الشواغر المطلوبة :

مؤسسة حوران الإنسانية 
مؤسسة حوران الإنسانية هي منظمة وطنية غير حكومية لا تستهدف الربح. تأسست في مايو 2012 استجابة للاحتياجات الإنسانية الناجمة عن 
الوضع الحالي والأزمة الإنسانية في سوريا للتخفيف من معاناة السوريين. تعمل مؤسسة حوران  في قطاعات مختلفة ، وتقوم بتنفيذ المشاريع 

والبرامج المختلفة.
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