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Horan Dernegi
Horan Dernegi (HF) Ulusal bir sivil toplum kurulugudur,Kar amaci giitmeyen bir kueulustur .
Suriye'deki mevcut durum ve insani krizden kaynaklanan insani ihtiyaglara yanit olarak Suriye
halkinin acilarini hafifletmek amaciyla Mayis 2012'de kurulmustur. HF, farkh sektérlerde faaliyet
gostermekte, cesitli proje ve programlari hayata gecirmektedir.
is ayrintilari

Is Ozeti:
Proje Yoneticisi, Programlar y6neticisinin dogrudan gézetimi altinda ¢alisacaktir. Proje faaliyetlerinin
uygulanmasini desteklemekten sorumlu olacaktir. Etkin ve verimli olmasini saglamak icin Vakfin uygulama
ortaklar ve paydaslari ile diizenli olarak koordinasyon ve iletisim kurmasi gerekir. Programin profesyonel
olarak uygulanmasinin yani sira Vakfin lojistik béliimii, medya, finans ve insan kaynaklari gibi diger
departmanlari ile ighirligi yaparak uygun, organize, iyi planlanmis ve etkin bir uygulama saglamak.

Temel gorevler:

¢ Giinliik planlama, proje faaliyetlerinin uygulanmasi, proje faaliyetlerinin raporlanmasi ve giincellenmesi igin
koordinasyon ve denetim gorevleri.

¢ Bolgedeki hedeflenen topluluklarin proje faaliyetlerinin ve 6ncelikli ihtiyaglarinin etkin ve verimli bir
sekilde karsilanmasini saglamak i¢in bolgedeki diger herhangi bir degerlendirme veya ankete katilmanin yani
sira ihtiya¢ degerlendirmesi ve tamamlanmasini denetlemek.

*Bir yandan kurulus ve yararlanicilar etkili iletisim ve koordinasyonu saglamak , diger yandan kurulus ve
yerel yonetimler arasindaki ana baglantiyi saglamak.

¢ Proje uygulama faaliyetleri ile ilgili tiim konularda proje yénetimi ile etkin bir sekilde iletisim kurmak.

¢ Paydaglar, yerel konseyler, tedarikgiler ve yararlanicilarla proje toplantilari yapmak ve kolaylastirmak.

e ihtiyaca gore yerel konseyler ve diger yetkililer veya faaliyet gosteren aktorlerle iliskilerde kurulusu temsil
etmek.

programa, is planlarinda belirtilen kalite standartlarina, bagiscilarla yapilan so6zlesmelere ve ilgili dahili
protokollere uygun olarak proje uygulamasini kolaylastirmak igin proje asistanlarini denetlemek.

e ilgili raporlarin uygun sekilde derlenmesini ve uygun araglar kullanilarak zamaninda proje yoneticisine
gonderilmesini saglamak.

e Projeyle ilgili izleme ve Degerlendirme faaliyetlerinin uygulanmasini kolaylastirmak igin Tiirkiye'deki izleme
ve Degerlendirme ekibiyle giinliik olarak iletisim gecis birligi saglamak

e ilgili tiim projeler igin stratejik planlama gelistirmekten sorumludur.

¢ Proje faaliyetlerinin ilerlemesini etkileyebilecek her tiirlii kazanin raporlanmasindan ve dogru bir sekilde
belgelenmesinden sorumludur.

e Calisma konulari hakkinda haftalik bir rapor hazirlamak ve bunu program yoneticisi ile paylasmak

e Tiirkiye'deki program yoneticisinin talebi lizerine proje ile ilgili diger faaliyetlerde yardimci olmak.



Nitelikler / Teknik Beceriler:

ilgili bir alanda en az liniversite mezunu

insani yardim sektoriinde is deneyimi ve Topluluk egitim programlari

e insani yardim sektoriinde proje yonetimi, denetimi, planlamasi, raporlamasi ve denetimi konusunda
deneyim

Tiirk toplumunu etkileyen faktoérler hakkinda bilgi.

¢ Microsoft Office programlari, 6zellikle Word, Excel ve Outlook ile caligma yeterliligi.

e iyi derecede Tiirkge-ingilizce-Arapga bilgisi, insani yardim kuruluslarinda deneyim arzu edilir.
Basvuru sahibi Tiirk vatandasi olmalsi veya Tiirk vatandashgina sahip olmalisi sarti

Kisilerarasi, iletisim ve koordinasyon becerileri:

e problem ¢6zme becerisi;

Organizasyon ve koordinasyon becerileri, ve iletisim kurma ve teslim tarihlerini karsilama becerisi

eis zorluklariyla yiizlesme yetenegi

¢ Meslektaslari, yoneticileri, ortaklari ve Tiirk toplumunun temsilcileri ile etkili calisma iligkileri kurma ve
kurma becerisi

e insani yardim ve afet operasyonlarina giiglii bir baghlik.



