
فة  ل الوظ تفاص

ملاحظة
كون هذا الشاغر متاحا إ لح توافر المنحة من الداعم  لن 

ة  سان مؤسسة حوران الإ
ة  سان اجات الإ ة للاحت ــح. تأسست  مايو 2012 استجا ستهدف ال ة لا  ة غ حكوم ة  منظمة وطن سان مؤسسة حوران الإ

ف من معاناة السور . تعمل مؤسسة حوران   قطاعات مختلفة ، وتقوم  ا للتخف ة  سور سان الناجمة عن الوضع الحا والأزمة الإ
امج المختلفة. ــــع وال ذ المشار نف ب

دين  انات المستف ل ب سج ة ال تمكن من  ة والنوع م انات ال ة وخاصة جمع الب انات والمراق جمع الب اومة  قوم عمال الم س
م  ة والتقي سيق مع المسؤول الأع للمراق الت دان و انات للموظف المسؤول  الم وع ورفع  هذه الب المستهدف  هذا الم

والمسائلة والتعلم.

انات المعتمدة أو من خلال  دخالها ع النماذج وقواعد الب م   و م وع ال شطة م ذ أ نف انات المتعلقة ب • المشاركة  جمع الب
ة. ون قات الإل التطب

م. م وع ال م والمسائلة والتعلم  م ة والتقي سيق مع مسؤول المراق الت ة  ة والنوع م انات ال شطة جمع الب د من إجراء جميع أ •التأ
وع م للم ة والتقي ــــع اعتمادا ع خطة المراق شطة المشار ذ أ ة تنف ة لمراق دان ارات م • اجراء ز

ا  سيق مع المدير الم الت ل واضح و ش ذ الخطة  د من تنف •التأ
دان.  انات ال يتم جمعها من الم ة للب •ضمان جودة عال

وع. لف بها ضمن ال •أي مهام أخرى 

ا حد أد  لور • شهادة 
انات قل عن 3 أشهر  مجال جمع الب ة لا  سان قة  العمل مع المنظمات الإ ة سا •خ

ه من الأدوات  استخدام KOBO وغ انات  ة  جمع الب •خ
ة. امج المكت مبيوتر وال دة  التعامل مع ال ة ج •خ

دة •مهارات تواصل ج

لات. • مهارات ممتازة  التفاوض وحل المش
ا تحت الضغط. استمرار، والعمل غال ات ومتطورة  التحد ة مليئة  سان ئة عمل إ • القدرة ع التعامل مع ب

ة الأخرى وممث  ، والمنظمات غ الحكوم اء الخارجي ن وال دارة علاقات عمل فعالة مع الزملاء والمدي شاء و • القدرة ع إ
المجتمع.

وارث. ات ال ة وعمل سان ام قوي تجاه الإغاثة الإ • ال
• المرونة.

سيق: ن والتواصل والت مهارات التعامل مع الآخ

ة : المهام الأساس

ة: المؤهلات / المهارات الفن

فة : ملخص عن الوظ

2 ة :    عدد الشواغر المطل

امل دوام  ن  ا عف سور ان العمل: م
وع مدير الم ا : المدير الم

ع الدوام : ن
أشهرمدة العقد : 6

HF05011221 فة : رمز الوظ
المس الوظ :

Tuesday, 7 December 2021
اومة عامل م

Job Description
Human Resources

الوصف الوظ 

Recruitment

ة بنود الاتفاق

اومة عامل م


