
فة  ل الوظ تفاص

Job Description
Human Resources

الوصف الوظ 

ه ونظافة عامل بوف Recruitment

ة بنود الاتفاق

HF05010921 فة : رمز الوظ
ه ونظافة عامل بوف المس الوظ :

Wednesday, 1 September 2021

1 ة :    عدد الشواغر المطل

ن  ا عف سور ان العمل: م
مدير مكتب الداخل ا : المدير الم

 
ة  سان مؤسسة حوران الإ

اجات  ة للاحت ــح. تأسست  مايو 2012 استجا ستهدف ال ة لا  ة غ حكوم ة  منظمة وطن سان مؤسسة حوران الإ
ف من معاناة السور . تعمل مؤسسة حوران    ا للتخف ة  سور سان ة الناجمة عن الوضع الحا والأزمة الإ سان الإ

امج المختلفة. ــــع وال ذ المشار قطاعات مختلفة ، وتنف

ف   داخل مكتب ات وأعمال التنظ و م الم أعمال إعداد  وتقد ام  ا لق قوم  الموظف  س

ف المكتب و جميع الأدوات و الخامات و المعدات الموجودة داخله انة و تنظ  الحفاظ  و ص
لفه بها أعضاء المكتب  و ال تخص عمله ذ جميع المهام ال  - تنف

مها لأفراد العمل  المكتب و للضيوف و الزوار اردة و تقد ات الساخنة و ال و - إعداد الم
مها لمدير المكتب أو المسؤول اللوجس  سل اء الأدوات و الخامات و  ر طلب  - تح
أعمال المكتب مات الخاصة و المعتمدة  قا للتعل جب أن يتم ط - جميع ما سبق ذكره 

عادلها كحد أع ة عامة أو ما  ة أو ثان  شهادة  الدراسة الإعداد

د.  اط  المواع • الانض
ة  التفك .  ك والمنطق •  ال

شاشة الوجه. ث و اقة  الحد •  الل
دراك المواقف بو وترك .  • حسن الاستماع والفهم و

مة. ح ة والحرجة  •  القدرة ع مواجهة المواقف الصع

سيق: ن والتواصل والت مهارات التعامل مع الآخ

ة : المهام الأساس

ة: المؤهلات / المهارات الفن

فة : ملخص عن الوظ


