
 

 

 مسؤول الأمن والسلامة 

 

  الغرض من الوظيفة

ي  
وع داخل سوريا ، مع مسؤولية ضمان التخطيط الدقيق وف  سيدعم مسؤول الامن والسلامة العمليات الميدانية للمشر

، والحوادث الأمنية ، والتطورات  الوقت المناسب ، وتتبع والإبلاغ عن تحركات مسؤولي المشاري    ع ، واعتبارات المخاطر 

ي والأولي للتقارير الأسبوعية الخاصة بتقارير الحالة   ا تقديم وإجراء البحث المكتن 
ً
. كما سيدعم أيض ي

فيما يخص السياق الامن 

 .الأمنية

ي المهام التشغيلية 
وع ف  ي تحت إدارة مدير العمليات، وسيدعم مدير المشر

ي غازي عنتاب الن 
وستعمل ستتمركز الوظيفة ف 

ي 
 .عن كثب مع مدير المكتب الميدان 

 

 :المهام الرئيسية

 أ. العمليات 

ي   -
ي سوريا. تخطيط الطرق وتتبع الحركات ف 

التنسيق مع مدراء المشاري    ع لضمان الحركة الآمنة لمسؤولي المشاري    ع ف 

 .ف الأمنيةالوقت المناسب وبطريقة سريعة الاستجابة ؛ وتقديم المشورة لمسؤولي المشاري    ع بشأن المخاو 

ي سوريا -
ي المجتمعات المستهدفة للعمل الميدان 

ي ومخاطر العمل ف 
 . رصد وإبلاغ وتقديم المشورة بشأن الوضع الأمن 

ي  -
وع والمنسق الميدان   .هو مركز الاستجابة للحوادث وإدارة الأزمات بالتنسيق مع مدير العمليات ومدير المشر

ي تعمل بها المؤسسةتحديث تقارير الحالة الأمنية بشكل اسبو  -
ي جميع المجتمعات الن 

 .عي ف 

كة بي   مدراء المشاري    ع ومدير   - مراجعة واعتماد خطط حركة مسؤولي المشاري    ع عب  أدوات متابعة خاصة مشب 

 .العمليات

قاعدة بيانات جغرافية لجميع العمليات مع المواقع الرئيسية للمشاري    ع، والطرق المؤدية للمجتمعات   تطوير  -

ي حالات الطوارئ
ي ف 
 .المستهدفة، وتعليم أماكن الحوادث الحادث وطرق الاخلاء ومواقع المشاف 

الوثيق مع مدير العمليات والمدير  تخطيط وتنسيق وتسهيل المعابر الحدودية الآمنة بي   سوريا وتركيا، بالتنسيق  -

 .التنفيذي

 .تحديد وتسهيل خيارات آمنة وفعالة لنقل المعدات بي   سوريا وتركيا -

 :تطوير شبكة العلاقاتب. 

كاء -  .بناء والحفاظ على اتصالات مع شبكة واسعة من المصادر المحلية والشر

ي تحديد وفحص خلفيات مسؤولي المشاري    ع السوريي   الجد -
 .د والموظفي   الميدانيي   الدعم ف 

 

ة   :المؤهلات والخبر

ي سوريا -
 .على دراية عالية بالبيئة الأمنية والجغرافية ف 

ي استخدام -
 PowerPointو Outlookو Wordو Microsoft Excel مهارات متقدمة ف 



 

 

اف  -  القدرة على تعدد المهام والعمل مع القليل من الإسرر

ي أصلىي  -  متحدث عرن 

ي ال -
ا وكتابة(مستوى جيد ف 

ً
ية )تحدث  لغة الإنجلب  

ي تركيا وسوريا -
 .مستوى عال من فهم بيئة العمل للمنظمات غب  الحكومية ف 

ي شمال سوريا  -
ي منظمة غب  حكومية لدعم الاستجابة الإنسانية ف 

ي العمل داخل قسم السلامة ف 
ة سنتي   على الأقل ف   خب 


